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REGOLAMENTO D’ ISTITUTO
(delibera Consiglio di Istituto 4 marzo 2009)

Titolo | - Comunita scolastica

Art 1 Comunita scolastica: finalita e principi geneali

La scuola e luogo di istruzione e di educazionejwuta di dialogo, di ricerca e di esperienza decia
informata ai valori costituzionali. In essa tuttecbmponenti, con pari dignita e nella diversiterdeli,
collaborano allo scopo comune di garantire la zgaliione del diritto allo studio, di promuovere lo
sviluppo delle potenzialita di ciascuno e il reaupéelle situazioni di svantaggio, la crescitauate e
professionale degli studenti per un efficace imsento nella vita sociale e nel mondo del lavoro.
L'azione educativa si fonda sulla qualita dell@egbni insegnante-studente, sull’acquisizione daks
di responsabilita e di autonomia, sul rispettoprazio di tutte le persone che la compongono, nel
ripudio di ogni barriera ideologica, sociale e atdde.

Titolo Il = Ammissione, frequenza, orari, assenzeajscite e ritardi

Art 2 Orario delle lezioni

Tutte le componenti sono tenute ad un’osservareega e puntuale dell’orario scolastico deliberato
annualmente dal Consiglio di Istituto. Gli alunisgono entrare a scuola a partire dalle ore 8,00 e
attendere il suono della campanella di inizio digigoni nell’atrio o in spazi appositi dove e gaita

la vigilanza di un insegnante; coloro che hannlezeni pomeridiane e desiderano rimanere a scuola
dalle ore 13.40 alle ore 14.15, possono utilizzarieamente il locale bar. Coloro che escono alitegm
delle lezioni rientreranno solo alla ripresa dstiesse.

Art. 3 Assenze e ammissione

1. Le assenze vanno limitate a casi di effetteeessita e giustificate all'insegnante della prorea
tramite libretto personale dello studente. Seaudente si presenta a scuola all'inizio delle lazio
senza giustificazione viene ammesso alle leziohddeente in servizio, il quale segnala sul regi&r
mancanza della giustificazione: quest’ultima doasaere portata dallo studente il giorno successivo
Gli studenti che persistono nel ritardare le gficstzioni potranno essere ammessi alle lezioni anch
con convocazione della famiglia.

2. Le uscite didattiche e le visite d'istruzigmegrammate dal C.d.C sono a tutti gli effetti part
integrante delle attivita didattiche, pertantogl@ntuale non partecipazioni da parte degli student
dovra essere giustificata.

3. Le assenze collettive saranno considerate itifitasge.



Art. 4 Assenze studenti corsi seral

Considerate la particolare tipologia degli iscettia riduzione oraria prevista nei corsi seralpeitti a
quelli diurni, lo studente procedera comunque atgicare le assenze, ma eventuali assenze ripetute
ritardi sistematici per cause di lavoro dovranngees documentate con una dichiarazione del datore d
lavoro. Il superamento di un numero di assenzegehun terzo delle lezioni, senza adeguata
documentazione potra comportare la mancata asdegeal valutazioni di profitto.

Art. 5 Uscite e ritardi

1. Le entrate in ritardo — entro dieci minuti dalzio delle lezioni — sono autorizzate dal doaemt
servizio, senza giustificazione solo se il ritardm € ripetuto. In presenza di ripetuti ritardaedlita

del docente o del Dirigente scolastico chiederstdicazione scritta. Sempre in presenza di ritard
abituali e sistematici, segnalati dal coordinattirelasse alla segreteria, la scuola provvedera ad
informare la famiglia. In presenza di eccessiattili, su segnalazione del coordinatore di clalsse
dirigente scolastico puo sospendere temporaneartiauti@rizzazione a non produrre giustificazione.
2. Le entrate in ritardo — oltre i dieci minutseno autorizzate dal Dirigente scolastico o dal
Collaboratore Vicario. | permessi di entrata pogéta non superiore alla prima ora di lezione sawan
concessi su richiesta del genitore utilizzandibrelto scolastico personale. Per permessi superior
all'ora, da richiedere solo per gravi motivi, € esgaria la presenza del genitori o la loro previa
comunicazione telefonica. Eventuali deroghe dowagssere concordate con il Dirigente Scolastico.
3. Gli alunni non possono lasciare la scuola pri@letermine delle lezioni. Le uscite anticipate di
intere classi, determinate da improvvise esigemgarozzative sono disposte in anticipo di un giorno
con preavviso alle famiglie e annotazione sul tegidi classe. | permessi di uscita anticipata, di
durata non superiore ad un’ora di lezione, sar@oncessi su richiesta del genitore utilizzando il
libretto scolastico personale. In presenza digasicolari puo essere richiesta una conferma
telefonica da parte dei genitori di minorenni igreteria. | permessi d’uscita anticipata supeadri
un’ora possono essere richiesti solo per graviwindn questo caso, se lo studente € minoreniemey
richiesta la presenza del genitori.

4. Permessi di uscita anticipata permanente per ltahino scolastico, non superiori ai 15 minuti,
pPOSSONO essere autorizzati con richiesta scritardentata in segreteria fin dall'inizio dell’anno
scolastico.

5. Agli studenti maggiorenni della sezione sepalesono essere concessi permessi di uscita atdicipa
permanente solo per comprovati motivi e mediart@esta scritta.

6. In tutti i casi il docente in servizio annoterd registro di classe i ritardi e le uscite api@te.

Titolo Ill — Rapporti con le famiglie e partecipazione

Art. 6 Rapporti con le famiglie, informazione e or@nismi

1. Il Consiglio d'Istituto, su proposta del Collegei Docenti, all'inizio dell’anno scolastico, fitésce
modalita e tempi dei rapporti con le famiglie aterso: assemblea dei genitori, orario settimaghale
ricevimento da parte dei docenti, incontri colldéigian la presenza dei genitori, comunicazioni
permanenti sul profitto individuale degli alunnircolari, lettere di comunicazione o convocazione,
comunicazione via internet o via mail.

2. All'inizio del primo anno di corso la sottostione del “Patto di corresponsabilita educativalda
scopo primario di illustrare i contenuti della grammazione educativa e didattica d'Istituto, ktec



formative, didattiche, organizzative e gestiondbiate. Il “Patto di corresponsabilita educatiea”
parte integrante del presente Regolamento.

3. In presenza di situazioni particolari dellodgnte che richiedano uno specifico coinvolgimento
delle famiglia, gli insegnanti invitano i genitoa colloquio tramite richiesta verbale, richiestatta
sul libretto personale o lettera dell’'ufficio diggeteria della scuola.

4. L'istituto segnalera periodicamente con lettersituazioni di particolare aumento di assenze o
ritardi. Il coordinatore di classe segnalera séigreteria, per le opportune comunicazioni, agsdnz
studenti continuative superiori alla settimana.

Art. 7 Consigli e assemblee di classe

1. Oltre al piano annuale delle attivita, richiegt@articolari convocazioni del Consiglio di class
vanno presentate per iscritto dal coordinatordadise, con 0.d.g., una settimana prima in seggeter
2. Le richieste di assemblee di classe degli siidanno consegnate in presidenza, controfirmata d
docenti delle ore destinate alla stessa, almengidrai prima. Queste si debbono svolgere con
rotazione tra le diverse materie interessate.cédb predetti sono tenuti alla vigilanza anchece
assistono alla riunione e sono tenuti all'intereeintcaso di accertata impossibilita di ordinato
svolgimento. La verbalizzazione a cura degli sttidenconsegnata in Presidenza.

Art. 8 Assemblea di istituto

1. L'assemblea di tutti gli studenti dell’istitut@ richiesta per iscritto, con 0.d.g. ed eventualg@esta
di ingresso di esterni, e presentata in Presidalmano cinque giorni prima. Possono richiedere
un’assemblea generale i rappresentanti nel Coagiglstituto o i rappresentanti di tutte le classi
L'assemblea e gestita dagli studenti; vi possos@tse, con facolta di intervento, il Dirigente
scolastico o un suo Delegato, ed i docenti seciodario di servizio. Per situazioni particolaa |
Presidenza puo organizzare I'assemblea di istitukncale diverso dai locali della scuola.

2. L’assemblea di istituto puo essere richiestharper area (biennio, triennio, indirizzi). Lahiresta
scritta va presentata almeno cinque giorni prirdave essere firmata da tutti i rappresentanti delle
classi interessate.

3. | rappresentanti di istituto e di classe possanltre riunirsi in Comitato durante I'anno scstiao,
per un massimo di dieci ore annue, per meglio doard le rappresentanze di istituto e di classel€on
attivita di assemblee di classe, di istituto erdaa

Art. 9 Assemblea dei genitori

| genitori degli studenti iscritti o coloro che asercitano la patria potesta hanno la facoltéudingi in
assemblea di classe, di area o di istituto, sunaegdi a carattere scolastico o educativo, previo
autorizzazione rilasciata dal Dirigente Scolastlarichiesta deve essere presentata dai genitori
rappresentanti di classe e/o di Istituto. In asaehzichieste il Dirigente scolastico convoca ia v
ordinaria almeno una volta allanno e comunque ogiivolta si renda necessaria.

Titolo IV - Doveri, diritti e disciplina per gli s tudenti

Art. 10 Doveri
1. Gli studenti sono tenuti: a frequentare regoénte i corsi; ad assolvere assiduamente agligmipe
di studio; al rispetto nei confronti del capo stituto, dei docenti, del personale non docenpzreare



sempre in aula il materiale necessario; a prenuet@dei compiti assegnati, senza ostacolarevitti
di insegnamento ed il lavoro dei compagni; a pertan sé sempre il libretto personale dello sttelen
che fa fede quale comunicazione tra scuola e faaregtiepilogo di assenze, ritardi e uscite anétap
Il suo smarrimento comporta I'immediata richies¢h gbstitutivo.

2. Gli studenti devono condividere la responstbdi rendere accogliente I'ambiente scolastico e
averne cura come importante fattore di qualitaitdi della scuola. |l rispetto degli ambienti, dreetto
utilizzo di strutture, arredi, macchinari e sussiidiattici € dovere di ognuno ed espressione dicen
responsabilita, in modo da non arrecare dannotahmmio della scuola. Chi sara riconosciuto
responsabile di danneggiamento (alunno, classassialel settore) sara tenuto a risarcire il danno.
Gli studenti sono tenuti ad osservare le disposizoganizzative e di sicurezza dettate dai regelam
dellistituto e dal Documento di Valutazione desBhi .

3. E’ sempre vietato: il fumo in tutti gli ambiedella scuola; I'utilizzo di cellulari, i riprodtori
musicali ed altri dispositivi elettronici durarieeore di lezione; scattare foto o realizzare fiima
all'interno della scuola. | trasgressori potramsgere puntiti a norma di legge. L'utilizzo di apguzhi
elettronici in ore di lezione comporta il loro imdiato ritiro e la riconsegna in Presidenza solo ai
genitori. Non e consentita in qualsiasi modoifaugione di immagini altrui e degli ambienti
scolastici, non preventivamente autorizzata.

4. Durante le attivita didattiche, nei laboratnei reparti di lavorazione, gli studenti devono
rispettare il regolamento per essi predisposte eelative norme di sicurezza.

5. Nelle aule e nei laboratori non & consentitasconare cibi e bevande nemmeno durante la
ricreazione.

6. Per non disturbare lo svolgimento della lezilenechieste di uscite dall’aula devono esserettita
allo stretto necessario, per una sola personager @on un rientro sollecito. Nel cambio dell’'qla
studenti non possono lasciare la classe. Gli apwestti necessari da aule, laboratori, palestra, al
cambio dell’ora, secondo le istruzioni dei docesiyono avvenire ordinatamente e con sollecitudine.
7. Gli studenti che non si avvalgono dell'insegnatoalella Religione cattolica e che scelgono per
attivita di studio individuale dovranno recarsi pétivita di studio in biblioteca, sotto la sorvieagiza
delle persone incaricate. Se la biblioteca fossesa per particolari impedimenti, gli stessi dovra
restare in classe.

Art. 11 Vigilanza degli alunni

1. | Docenti, il Dirigente Scolastico e i collabtori scolastici svolgono la funzione di vigilansaagli
alunni negli spazi e negli orari di loro pertinanzdocenti della prima ora sono tenuti alla pnesen
aula cinque minuti prima dell'inizio delle leziorfdgni docente e tenuto a dare con la massima
sollecitudine il cambio al collega alla conclusiated’ora di lezione.

2. In caso di assenza temporanea o di ritarddat=nti, il personale ausiliario € tenuto a segedia
situazione in segreteria ed a vigilare sugli alufinché il Dirigente Scolastico non adotti i
provvedimenti necessari. | docenti sono tenutigdasie sugli alunni anche durante I'intervallo iase
ai turni di sorveglianza prestabiliti. 1l perstamausiliario & tenuto alla vigilanza degli spaamuni
loro affidati.

Art. 12 Diritti

1. Lo studente ha diritto ad una formazione caleie professionale qualificata che rispetti e vztg
anche attraverso I'orientamento, I'identita di ciaso. Ha altresi diritto: alla libera espressioak d
proprio pensiero nell'assoluto rispetto dell'operdel docente e del pensiero altrui; ad essedtast
e ricevere motivazioni di consensi o dinieghiyreadupero delle carenze ed al potenziamento delle
proprie capacita; a conoscere gli obiettivi didad educativi, il percorso per raggiungerli,dsifdel
suo curricolo, le strategie e gli strumenti di fied, i criteri di valutazione, le competenze e le



prestazioni che gli saranno richieste alla find'a®ho; alla partecipazione attiva e responsaddike
vita della scuola.

2. L'istituzione deve garantire la tutela delléusa curando le attrezzatura usata secondo leeorm
prevenzione infortuni; curare che I'abbigliamentmiimiti I'esigenza di sicurezza durante le atéivi
di laboratorio; organizzare il lavoro in modo dayenire il pericolo. Tutti devono collaborare alla
cura dell’igiene personale e della pulizia del patitlavoro e segnalando ai responsabili ogni
situazione di rischio.

3. Ad ogni classe sono garantite gratuitamentectgi® ad uso didattico richieste dagli insegnautas
base del quantitativo stabilito annualmente dals@gho di Istituto. Oltre questo quantitativo tutee
copie saranno a pagamento.

Art. 13 Comportamenti in classe

1. Poiché il comportamento degli studenti adega#tattivita di studio ed alla vita comune favarés

il clima necessario all'esercizio dei doveri e deitti ricordati sopra, nel caso di cinque note
disciplinari a registro serie e motivate, il Cotisigli classe potra procedere ad un provvedimento d
sospensione, adeguatamente motivato.

2. Nel caso di numerose, ripetute e sistematisberae e ritardi dell'alunno, non dovute a cause di
forza maggiore, il coordinatore provvedera a skgaalla Presidenza la necessita di rientro alacuo
solo se accompagnato dai genitori.

3. Nel caso di ripetute e immotivate omissiontlasse dei compiti assegnati, della sistematica
mancanza del materiale indispensabile all’attiditBezione, il docente della materia potra provvede
alla assegnazione a registro di una valutazionativegnella disciplina.

Art. 14 Disciplina

1. | provvedimenti disciplinari hanno sempre fittaeducativa e tendono al rafforzamento del seinso
responsabilita ed al ripristino di rapporti corirett'interno della comunita scolastica. La resgalpilita
disciplinare & personale. Nessuno puo essere ssttop sanzioni disciplinari senza essere stato
invitato ad esporre le proprie ragioni. Le sanzg&mmo sempre temporanee, proporzionate
all'infrazione disciplinare ed ispirate, per quaptassibile, al principio della riparazione del danbe
sanzioni tengono conto della situazione personglle dtudente. Allo studente & sempre offerta la
possibilita di convertire la sanzione in attivittagore della comunita scolastica.

2. In ottemperanza al D.P.R 21/11/2007 n. 23<asb di violazione delle disposizioni contenute nei
precedenti articoli sono previste, in rapporto ghavita delle stesse, le seguenti sanzioni:

a —ammonimento verbale di competenza del docentd dirtiente scolastico;

b- ammonimento scritto sul registro di classe di cetapza del docente o del dirigente scolastico;

C —censura scritta inviata per lettera alla famiglia@mpetenza del dirigente scolastico;

d —sospensione dalle lezioni, per gravi e reiterat@aioni disciplinari, per un periodo non superiore
ai 15 giorni di competenza del consiglio di classe;

e -sospensione dalle lezioni, per gravi e reitenafi@zioni disciplinari, a causa di comportamento
dannoso alle persone ed alle cose, per un perigukrisre ai 15 giorni di competenza del consiglio
d'istituto;

f- esclusione dallo scrutinio finale o non ammissialiesame finale di competenza del consiglio
d’istituto, a seguito di reati, di comportamensteimatici gravemente negativi per le persone ede.c

| casi di non ammissione all'anno scolastico setpipar valutazioni di comportamento sono stabiliti,
su proposta del Collegio docenti, con appositebdedi del Consiglio di Istituto, parte integranté de
presente Regolamento.



L'allontanamento immediato e permanente dello stiedgalla comunita scolastica puo essere disposto
in via d’'urgenza dal dirigente scolastico quan@magistati commessi reati che violano la dignita e i
rispetto della persona umana o vi sia pericold'peolumita delle persone.

Art. 15 Impugnazioni

E’ istituito dal Consiglio di Istituto 'Organo dbaranzia ai sensi del DPR 235/2007, formato da un
insegnante eletto dal Collegio dei docenti, daemitgre individuato tra i membri del Consiglio
d’istituto, uno studente eletto dall’assembleatdio, il Dirigente scolastico.

Contro le sanzioni disciplinari di cui al punt@d € ammesso ricorso all’ Organo di Garanzia, erfiro 1
giorni dalla comunicazione della loro irrogazioli®rgano di Garanzia decide, su richiesta degli
studenti direttamente interessati, anche sui d¢tirdlie sorgano all'interno della scuola in merito
all'applicazione del presente regolamento. Peareisni di cui ai punte, fil ricorso va presentato al
Dirigente dell’'Ufficio Scolastico Provinciale.

Titolo V — Laboratori, biblioteca, aule

Art. 16 Laboratori, aule e spazi comuni

1. Locali, arredi e strutture e attrezzature devessere conservarli nel migliore dei modi. E’ aiet
scrivere su muri, vetri, infissi, banchi , sediarmadi, gettare carta o altro fuori dagli appositi
contenitori. Agli alunni & consentito fare uso kbeiali della scuola negli orari di apertura peivia di
studio e di riunione, solo in presenza di un daeeesponsabile.

2. L’accesso al bar e consentito prima dell'inid&le lezioni, durante I'intervallo e nella pausa
mensa. Agli alunni € consentito posteggiare katie| scooter e moto nel cortile della scuolalineg
appositi spazi individuati; non & consentito pogtage auto. Negli orari serali viene chiuso I'asmeal
parcheggio nel cortile dell’istituto.

Art. 17 Biblioteca

1. La biblioteca dell'istituto & una strutturatauhle preposta all'attivita di insegnamento, ddgi, di
educazione, di aggiornamento e di ricerca. E' app#r il prestito e la consultazione di libri,iste di
settore e videocassette, agli alunni, al persahadente e non docente, nell'orario stabilito ationdi
ogni anno scolastico ed esposto all'ingresso déleoteca. | libri ottenuti in prestito dalla bibteca
devono essere conservati con cura e restituitb@tirgiorni. Alla scadenza il prestito potra essere
rinnovato solo per altri 30 giorni. | ritardataelta riconsegna dei libri verranno dapprima richagim
verbalmente, dopo 15 giorni verra inviato un saltescritto con la segnalazione della mancata
consegna.

2. Le riviste sono alla consultazione di tuttipilo uso in classe comporta la restituzione ahiee
della mattinata. E' possibile ottenerne il pregptéo un massimo di 4 giorni. | documenti video sono
concessi per la fruizione solo all'interno deitigb, previa prenotazione, con la supervisione e
I'assistenza di un docente e/o dell'assistentéctoQualora i libri e le riviste non rientrino ent
termini sollecitati o risultino danneggiati, i resysabili saranno tenuti a risarcire alla scuola il
corrispondente valore del libro o della rivistaradmento vigente.

3. Sono riservati alla sola consultazione i dizide le enciclopedie. Qualora in una classe oacarr
testi per particolari lavori, il periodo del préstpotra essere prolungato a discrezione dei resiin
della biblioteca. Tutti i libri in prestito dovran rientrare in biblioteca comunque entro la filne



maggio. Oltre tale data, il prestito sara concesso agli studenti maturandi che dovranno restituir
entro e non oltre il 15 luglio.

4. 1l patrimonio librario € un bene comune e cdale deve essere rispettato, sono percio vietati
danneggiamenti e sottolineature su qualsiasi téstuiblioteca non &€ permesso parlare, consumaie ci
e bevande, utilizzare cellulari.

Titolo VIl — Regolamenti particolari e riferimenti

Art. 18 Regolamenti particolari

1. In caso di infortunio o di malessere improvMs@cuola si mettera immediatamente in contatto co
la famiglia perché provveda a ritirare il propriglib personalmente delegando una persona di @ropr
fiducia. Qualora lo si ritenga necessario la scpotevvedera a chiamare un’ambulanza.

2. Nel caso di assemblea sindacale in orariemdizo, le famiglie saranno preavvertite dell’uaci
anticipata o dell’'entrata posticipata degli alunni.

3. Nel caso di sciopero dei docenti o del persmohgénitori saranno avvisati dalla Presidenza.

4. Oltre ai documenti gia citati, sono parte inégge ed allegati al presente regolamento le
disposizioni previste: per le visite didattichei@ggi di istruzione, per I'utilizzo dei laboratati
informatica, dei reparti di lavorazione, della gata nonché le norme di comportamento previste dal
Documento di valutazione del rischio.

Art. 19 — Riferimenti e patto

Il presente Regolamento e adottato in attuazioh®deo 297/94. Per tutto quanto non esplicitamente
riportato fanno ovviamente fede le norme vigemselgnanti, studenti, genitori e personale che opera
nella scuola hanno il dovere del rispetto recipra@la cura dell’ambiente, di concorrere all’ oralio
svolgimento della vita scolastica in tutte le sttecalazioni e si impegnano, con diversa respongapi
all'osservanza delle norme del presente Regolanedt Patto Educativo di Corresponsabilita
sottoscritto in occasione della iscrizione.



Allegati

A- Regolamento per visite guidate, viaggi di istrmone e scambi di classe

Art. | - Ogni visita, viaggio o scambio di classe dowarafinalita a carattere culturale, sportivo o
professionale, collegate alla programmazione dadattel Consiglio di classe ed il programma dovra
esplicitarne l'integrazione con la normale attidigdla scuola, le forme di preparazione e di vesifi

Art. 2 - Mentre le visite guidate dovranno prevederngdgecipazionedella totalita della classe, le
uscite di piu giorni i viaggi e gli scambi dovrancomportare I'adesione almeno dei @8a classe.
Salvo esplicita dichiarazione contraria, gli alunan partecipanti si ritengono tali per motivazioni
diverse da difficolta economiche.

Art. 3 - Ogni classe dispone di sei giorni di lezione Ipevolgimentodi tutte le uscite, i viaggi e gli
scambi, fatti salvi eventuali progetti internazibrimanziati. E fatto divieto di effettuare visieviaggi
nel primo e nell'ultimo mese di lezione: fanno edoee i viaggi connessi ad attivita sportive
scolastiche nazionali e fiere specialistiche dicset Per i viaggi di piu giorni le classi secomderze
possono usufruire fino a tre giornate sul terr@grazionale e le classi quarte e quinte fino aweng
giornate anche all’estero. Le destinazioni debless®ere scelte per classi parallele. Le classi
articolate sono considerate classi distinte.

Per ridurre le difficolta organizzative e didatechattuazione dei viaggi di piu giorni avverra, per
tutti, in due settimane individuate e coordinatbad@ommissione apposita dei docenti. Possono fare
eccezione gli scambi e gli stage linguistici albes e i viaggi legati a situazioni climatiche o
ambientali. Nessuna attivita puo essere svoltgioeni impegnati da attivita collegiali.

Le visite guidate non si effettuano nei prefestivineno che il rientro sia previsto entro il terendelle
lezioni. | viaggi di istruzione devono essere @tb@ti in modo che il rientro avvenga di sabatdi. G
orari di partenza e di rientro devono tener comtibesigenza del giusto riposo. Il rientro, inoltreel
caso delle visite guidate deve essere programmatwdo tale da consentire la regolare frequenza
delle lezioni del giorno successivo.

Art. 4 - Il Consiglio di classepropone le visite o i viaggi, designa il docenteanpagnatore ed il/i
suo/loro sostituto/i in ragione, di norma, di uségnante accompagnatore ogni 15 studenti oltre
I'insegnante di sostegno nel caso di partecipazibséudenti portatori di handicap che ne hanno
necessita; definisce nella prima riunione la progreazione, sulla base delle mete indicate dalla
apposita Commissione a cui spetta comungue il aommiento generale del calendario e delle mete.
Per i viaggi che prevedano attivita sportive ekuesionistiche, & obbligatoria la presenza, tra gli
accompagnatorj di almeno un docente di educazione fisica. Bscita di una singola classe é
necessaria la presenza di due accompagnatori. heatsadesignazione degli accompagnatori o dei
loro sostituti rendera automaticamente impropoaeilitiziativa. Nel caso di viaggi all'estero nesies
la presenza di almeno un docente con padronantzalidgua straniera.

Art. 5- Il consiglio di classe provvedera afieoposta delle usciteienendo conto del comportamento
della classe valutato con riferimento a:

ammonizioni collettive;

assenze di massa;




gravi danni all’aula, ai locali alle attrezzature;
atteggiamento tenuto in visite o viaggi precedenti.

Art. 6 - Ledomandedei viaggi di istruzione dovranno pervenire inre¢gria entro e non oltre il 15
dicembre. Gli organizzatori delle uscite di un sgi@rno o mezza giornata, le cui mete possono
rientrare nella delibera annuale sull'utilizzo pellman, faranno tassativamente richiesta in segeet
almeno 15 giorni prima dell'uscita.

Art. 7 - Responsabile € il docente accompagnatore dalae o idocente organizzatoredel viaggio
di piu classi, i quali consegneranno in segret&jgosito modulo col programma didattico
dettagliato, le autorizzazioni delle famiglie cancifra indicativa del costo. Il docente potra cade
agenzie alle quali la scuola potra chiedere i rearepreventivi. La domanda potra contenere anche
eventuali richieste organizzative alla segretérilmcenti che volessero risolvere direttamente lerab
organizzativi potranno utilizzare la linea telefwaidell’ufficio tecnico.

Art. 8 - Per lespese inerentie visite guidate o i viaggi di istruzione le fagi in difficolta

economica possono avanzare richiesta al Dirigantiastico per iscritto in via riservata o mediante
colloquio. Lo stesso, sulla base della somma meessposizione annualmente dal Consiglio d'istjtuto
stabilisce la quota di contributo individuale. bESiglio di istituto puo deliberantributi alle spese:
per attivita sportiva in rappresentanza della sguyeér scambi di classi senza finanziamento es&rno
con programmazione dettagliata di attivita didagie/o professionali; per visite alle fiere di gt

con un programma specifico di attivita didattica.

Art. 9 - Leguote a carico degli studenti devono essere versateosiib corrente postale dell’Istituto. |
docenti accompagnatori o i rappresentanti di cldsg#i studenti cureranno la raccolta delle
attestazioni dei versamenti, che il docente orgaatide consegnera in segreteria in tempo utile per
poter soddisfare i tempi di ordinazione, acconsaldo con le agenzie. Tuttattivitd economicadelle
visite guidate e dei viaggi di istruzione deve esseondotta all'interno del Programma Annuale
dell'lstituto; pertanto € vietata ogni gestionerfuodlancio.

Il Direttore dei servizi generali e amministratoomunica ai rappresentanti di classe degli stugehti
al docente referente costi e modalit&elisamentodelle quote di acconto e di saldo ai fini della
conferma all'agenzia deliberata.

Art. 10 - Il programma del viaggio viene consegnato a tutti gli studddtia volta confermato il
viaggio o la visita guidata all'agenzia, eventpainali dovute al ritiro di studenti saranno poste a
carico dei medesimi, secondo quanto fatturatoadgdhzia.

Art. 11 - Al termine di ogni visita o viaggio gli accompwgori, compilando la domanda per
I'indennita ed il rimborso spese spettanti, doviaoansegnare unalazione con l'indicazione delle
attivita svolte e degli eventuali inconvenienti adati.

Art. 12 - Gli studenti devono avere womportamentoresponsabile e rispettare le regole in vigore nei
luoghi visitati. A questo scopo si impegnano periit a:

essere puntuali;

attenersi alle istruzioni ricevute dai docenti;

rispettare, dove previsto, il divieto di fumare;

astenersi dall’'uso di alcolici e di sostanze stapefti;




evitare di infastidire, sui mezzi di trasporto, ajlitisti e gli altri passeggeri e, negli albergfhialtri

ospiti;

comunicare immediatamente ad un docente accommagmatlesseri propri o altrui;

verificare all’ arrivo I'integrita delle struttunatilizzate durante la visita o il viaggio, segnalan
immediatamente ogni anomalia ad un docente accamapar@, onde evitare contestazioni ed ingiuste
richieste di risarcimento.

B- Regolamento per l'utilizzo della Falegnameria

Art. 1 Accesso

L’accesso alla Falegnameria € consentito agli l.difalegnameria, agli aiutanti tecnici addettlie
classi che devono seguire le lezioni. Gli studpaisono accedere alla falegnameria solo se
accompagnati da un docente, muniti di camice & de#gimenti indicati dal docente.

Art. 2 Sicurezza

In base alle norme vigenti tutti gli studenti impagj in falegnameria sono tenuti ad osservare
scrupolosamente le indicazioni degli insegnanthateria di sicurezza propria ed altrui.

E assolutamente vietato I'utilizzo degli strumedt]le macchine utensili agli studenti se non in
presenza di un docente operante in falegnameriaio @utante tecnico suo delegato, seguendo
accuratamente le disposizioni assegnate.

E vietato a tutti rimuovere o comunque alterarispdsitivi di sicurezza presenti sulle macchine
utensili.

Art. 3 Comportamento
E assolutamente vietato consumare cibi o bevaiidegexrho del reparto, cosi come scrivere su banchi
muri 0 manomettere gli strumenti di lavoro.

Art. 4 Materiali e macchine

Non e possibile il prelievo di materiale ingombeadal magazzino da parte degli studenti senza
I'autorizzazione del docente responsabile. Nonssibile prelevare dal reparto attrezzature, stnime
campioni di legno o altro materiale senza l'auttai@one del docente responsabile.

Se si riscontra un problema relativo alle macchitemsili o agli impianti presenti in falegnameria v
immediatamente segnalato al responsabile di reparto

Art. 5 Ordine

Al termine delle esercitazioni ogni studente é teraurisistemare il proprio posto di lavoro.

| docenti utilizzatori della falegnameria devoneetarsi che all'inizio e alla fine della leziore |
stesso sia in condizioni di ordine e pulizia thlegossano permettere il normale svolgimento della
lezione successiva: in difetto bisogna segnaldedto a chi di dovere.

Art. 6 Osservanza

Chi non osserva ripetutamente il presente regoltonanra allontanato dalla falegnameria e non potra
essere ammesso alle lezioni successive senzarlzapnione della presidenza.

Qualora vi sia la necessita di utilizzare la fageria da parte di qualche docente al di fuori
dell'orario delle lezioni bisogna chiederne l'auta@azione al responsabile di reparto.



